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Die BF.direkt AG ist ein unabhängiger Spezialist für die Finanzierung 
wohnwirtschaftlicher und gewerblicher Immobilienprojekte. Im vergan-
genen Geschäftsjahr begleitete die BF.direkt-Gruppe ein Transaktions-
volumen von über 1,6 Mrd. Euro.  Die BF.capital GmbH ist innerhalb der 
BF.direkt-Gruppe auf kapitalmarktorientierte Beratungsleistungen und 
die Strukturierung von Immobilieninvestments für institutionelle und 
semi-institutionelle Investoren spezialisiert.

IHRE AUFGABEN

 >  Vielfältige Unterstützung des institutionellen Vertriebs, insbesondere 
Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung von Akquisitions-  
und Vertriebsmaßnahmen

 > Vereinbarung von Telefon- und persönlichen Terminen bei Neu- und  
Bestandskunden für den institutionellen Vertrieb

 > Erstellung von Präsentationen und sonstigen Marketingunterlagen

 >  RFPs bearbeiten

 >  Projektmanagementaufgaben wie Terminüberwachung, zielgerichtete 
Vor- und Nachbearbeitung von Investoren Terminen

 >  Eigenverantwortliche Sicherstellung einer verlässlichen und regel-
mäßigen Wiedervorlage Verwaltung der Wiedervorlageaktivitäten

 >  Administrative Mitarbeit in Mandaten, Fonds

IHR PROFIL

 >  Vertriebserfahrung und -affinität

 > Offenheit und Freude am Umgang mit Menschen

 >  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder betriebswirtschaft-
liches Studium, idealerweise mit Bank-/Immobilienbezug

 >  Hohes Maß an Eigenmotivation, Engagement und Einsatzbereitschaft

 >  Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Word und Schrift

 >  Verbindliche, höfliche und sichere Umgangsformen 

 > Freundliches und professionelles Auftreten sowie gute Umgangsformen

 > Sehr gute Word-, Excel- und PowerPoint-Kenntnisse

 >  Strukturierte Arbeitsweise, Teamfähigkeit, hohe Einsatzbereitschaft und 
Freude an neuen Herausforderungen 

WAS WIR BIETEN

 > Interessante Projekte und Themen mit Raum für Eigeninitiative und 
echte Gestaltungsmöglichkeiten

 >  Sicherer Arbeitsplatz mit abwechslungsreichen und verantwortungs-
vollen Aufgaben und einer leistungsgerechten Vergütung

 >  Exzellentes Betriebsklima und flache Hierarchien

 >  Ein modernes, attraktives Arbeitsumfeld in der Stuttgarter Innenstadt
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Vertriebsassistenz – Institutional Relationship Management (m/w/d) für den 
Standort Stuttgart, auch in Teilzeit (ab 50% perspektivische Aufstockung) möglich

Wir freuen uns über Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen  
und Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins per E-Mail an Frau Antonia Takacs.
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